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wyślij na adres zlecenie@kick.edu.pl 

Osoba zlecająca 

(imię, nazwisko)    …………………………………………………………………………………………………

(stanowisko)    ……………………………………………………………………………………………………

(służbowy telefon stacjonarny)    ………………( służbowy telefon komórkowy) …………………………

Zleca w imieniu firmy (takie jak do faktury) ……………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………...

przeprowadzenie testów certyfikujących kompetencje osób wymienionych w załączonym pliku .xls.

Oblicz płatność wg wzoru:

	1. Liczba testów x liczba użytkowników x 50 zł 


	= ……………….. zł

	2. Zestawienia z wynikami (jeśli dotyczą mniej niż 10 osób, wpisz 50 zł; jeśli mają objąć więcej niż 10 osób, wpisz „0”)


	= ……………….. zł



	3. Liczba dyplomów elektronicznych x 25 zł


	= ……………….. zł



	4. Liczba dyplomów drukowanych x 50 zł


	= ……………….. zł



	RAZEM


	= ……………….. zł




UWAGI dotyczące ochrony danych osobowych: 

1. W przypadku firmy zgłaszającej (pracodawca, potencjalny pracodawca, agencja pracy i podobnej) kandydatów do procesu certyfikacji, na firmie dokonującej zgłoszenia ciąży obowiązek uzyskania przez każdego z kandydatów zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w zakresie podanym na zgłoszeniu oraz poinformowania każdego z kandydatów o przekazaniu imienia i nazwiska, numeru telefonu, adresu e-mail oraz identyfikatora PESEL firmie MasterPlan – administratorowi procesów certyfikacji KICK. 

2. Dane osobowe będą wykorzystywane wyłącznie w celu zrealizowania zamówienia. Dane będą chronione zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych (Dz. U Nr 133 poz. 883 z 1997 r.).

3. Baza danych KICK administrowana przez MasterPlan została zgłoszona do GIODO.

	Data __________________


	 [Pieczątka]
	Podpis ______________________


INSTRUKCJA DOTYCZĄCA PRZYGOTOWYWANIA LISTY OSÓB,

KTÓRYCH KOMPETENCJE MAJĄ BYĆ PODDANE CERTYFIKACJI

Aby zmniejszyć prawdopodobieństwo pomyłek w trakcie wprowadzania danych, przygotowany został sformatowany plik .xls, do którego zleceniodawca wprowadza dane osób, których kompetencje mają być poddane certyfikacji.

W dokumencie tym podasz dane każdej z osób zgłaszanej do procesu certyfikowania. Jeden wiersz przeznaczony jest dla jednej osoby.

1. Ściągnij sformatowany plik o nazwie KICK_formatka_ZGLOSZENIE_UCZESTNIKOW.xls ze strony http://kick.edu.pl/zlecenie/ 
2. Otwórz dokument

3. W pole „firstname” wpisz imię (tu mogą być polskie litery).
4. W pole „lastname” wpisz nazwisko (tu mogą być polskie litery).
5. W pole „email” wpisz adres mailowy. Ważne, aby był to adres używany przez osobę certyfikowaną.
6. W pole „phone1” wpisz numer telefonu kontaktowego osoby zgłaszanej do procesu certyfikacji.
7. W pole „phone2” wpisz ewentualnie drugi numer telefonu kontaktowego osoby zgłaszanej do procesu certyfikacji.
8. W pole „description” wpisz PESEL osoby zgłaszanej do procesu certyfikacji.
9. Po wypełnieniu tylu wierszy, ile osób zgłaszasz, zapisz plik dodając do nazwy podkreślnik i nazwę firmy, np.: KICK_formatka_ZGLOSZENIE_UCZESTNIKÓW_Dabex.xls
np.: KICK_formatka_ZGLOSZENIE_UCZESTNIKÓW_GreenDirect.xls

10. Prześlij plik wraz z wypełnionym formularzem zgłoszenia na adres zlecenie@kick.edu.pl
1

[image: image1.png]